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1. Аннотация 

В настоящем кратком руководстве пользователя описан порядок формирования (внесения 

изменений) и подписания получателями бюджетных средств федерального уровня в личном кабинете 

заказчика единой информационной системы в сфере закупок (далее – ЕИС) сведений о бюджетном 

обязательстве (далее – БО), направления таких сведений в Федеральное казначейство для постановки на 

учет и проведения проверки в соответствии с Порядком учета территориальными органами Федерального 

казначейства бюджетных и денежных обязательств получателей средств федерального бюджета, 

утвержденным приказом Минфина России от 30.12.2015 № 221н (далее – Порядок № 221н), а также 

настройки прав доступа пользователей ЕИС к реестру принимаемых БО. 

2. Настройка прав доступа пользователя к реестру принимаемых бюджетных обязательств 

В разделе 2 настоящего документа приведено описание настройки прав доступа к реестру 

принимаемых бюджетных обязательств. В разделе 3 приведена инструкция по формированию сведений о 

принимаемых бюджетных обязательствах, их подписанию, направлению на постановку на учет, а также 

корректировки сведений. В разделе 4 приведена инструкция по формированию сведений о принятых 

бюджетных обязательствах, их подписанию, направлению на постановку на учет, а также корректировки 

сведений. 

Для настройки прав доступа необходимо пройти авторизацию в личном кабинете Администратора 

организации с полномочием «Заказчик» (далее – ЛК Администратора). Для этого в ЛК Администратора в 

блоке «Администрирование» горизонтального меню необходимо выбрать пункт «Пользователи 

организации», после чего отобразится страница «Зарегистрированные пользователи организации». В 

контекстном меню пользователя выбрать пункт «Права доступа пользователя». Далее система отобразит 

страницу настройки прав пользователя.  

В блоке «Другие функции» для работы с реестром принимаемых бюджетных обязательств 

необходимо установить отметку в поле «Работа в реестре принимаемых бюджетных обязательств» и 

нажать на кнопку «Сохранить» (Рисунок 1).  

 

Рисунок 1. Страница прав доступа пользователя 

  



Наименование ИС ЕДИНАЯ ИНФОРМАЦИОННАЯ СИСТЕМА В СФЕРЕ ЗАКУПОК 

Название документа Краткое руководство пользователя по работе с функционалом единой информационной 

системы в сфере закупок в части формирования сведений о принятых и принимаемых 

бюджетных обязательствах 

Код документа  Стр. 4 

 

3. Работа в реестре принимаемых бюджетных обязательств 

В разделе 3.1 приведено описание формирования сведений о принимаемых БО. В разделе 3.2 приведено 

описание процесса подписания сведений и направления их на постановку на учет. В разделе 3.3 описан 

процесс внесения изменений в сведения. В разделе 3.4 приведены особенности формирования сведений 

о принимаемых БО, созданных на основании особых закупок. 

3.1. Создание сведений о принимаемом бюджетном обязательстве 

Для создания сведений о принимаемых БО необходимо пройти авторизацию в соответствии с пунктом 1 

настоящих Разъяснений.  

Сведения о принимаемых БО могут быть сформированы: 

- из Реестра принимаемых БО путем нажатия на пункт контекстного меню «Сформировать 

сведения о БО» на вкладке «Сведения плана-графика»; 

- из Реестра планов-графиков закупок при редактировании плана-графика закупок на 

вкладке «Позиции плана-графика» путем нажатия на кнопку «Сформировать сведения о 

бюджетном обязательстве»; 

- из Подсистемы размещения извещения закупок путем нажатия на кнопку «Сформировать 

сведения о бюджетном обязательстве» в контекстном меню сведений об извещении об 

осуществлении закупки. 

Для того, чтобы сформировать сведения о принимаемом БО в Реестре принимаемых БО, в личном 

кабинете заказчика необходимо перейти на вкладку «Реестры» и выбрать пункт «Реестры принимаемых 

бюджетных обязательств» (Рисунок 2). При этом откроется страница «Сведения о принимаемых 

бюджетных обязательствах». 

Обращаем внимание, что для формирования сведений о принимаемом БО в ЕИС должны быть 

размещены план закупок и план-график закупок заказчика с позициями, на основании которых будут 

формироваться данные сведения. 
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Рисунок 2. «Реестр принимаемых бюджетных обязательств» 

Страница «Сведения о принимаемых бюджетных обязательствах» содержит форму поиска и набор 

вкладок. На вкладках «Проекты», «Сведения, направленные для постановки на учет», «Сведения, не 

поставленные на учет», «Сведения, поставленные на учет», «Есть сведения о БО на основании контракта», 

«Все сведения» отображаются ранее сформированные сведения о принимаемых БО  

в соответствующих статусах. На вкладке «Сведения плана-графика» отображаются позиции плана-графика, 

по которым доступно формирование принимаемого БО. 

Форма расширенного поиска позволяет осуществить поиск документа по заданным параметрам. Для 

поиска позиции плана-графика закупок требуется перейти на вкладку «Сведения плана-графика», указать 

необходимые параметры поиска и нажать на кнопку «Найти». Результатом поиска будет список позиций 

плана-графика закупок, на основании которых доступно формирование сведений о принимаемом БО в 

соответствии с заданными критериями поиска (Рисунок 3). 
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Рисунок 3 Позиции плана-графика, на основании которых доступно формирование 
сведений о ПБО 

Из предложенного перечня позиций плана-графика требуется выбрать необходимую позицию и открыть 

контекстное меню, нажав стрелку, направленную вниз. В выпадающем списке операций выбрать пункт 

«Сформировать сведения о бюджетном обязательстве». Далее откроется форма «Сведения о 

принимаемых бюджетных обязательствах», содержащая вкладки «Общая информация» и «Расшифровка 

бюджетного обязательства» (Рисунок 4). Вкладка «Общая информация» будет частично предзаполнена на 

основании данных из позиции плана-графика, при этом часть полей будет доступна для редактирования. 

При необходимости есть возможность внести изменения и заполнить обязательные поля вкладки «Общая 

информация».  
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Рисунок 4. Вкладка «Общая информация» 

Для перехода на вкладку «Расшифровка бюджетного обязательства» необходимо нажать на кнопку 

«Далее». Откроется вкладка «Расшифровка бюджетного обязательства» (Рисунок 5). На данной вкладке 

отображаются строки с кодами бюджетной классификации (далее – КБК), информация по которым 

перенесена из сведений позиции плана-графика.  
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Рисунок 5. Вкладка «Расшифровка бюджетного обязательства» 

Необходимо заполнить все требуемые поля на вкладке «Расшифровка бюджетного обязательства» и 

нажать на кнопку «Сохранить и проверить на нарушения». В случае, если автоматическими контролями 

будут выявлены ошибки и нарушения, отобразится модальное окно с описанием таких ошибок и 

нарушений (Рисунок 6).  

Для устранения блокирующих нарушений необходимо внести изменения в проект принимаемого БО, 

после чего следует произвести сохранение повторно.  

В случае выявления ошибок, система позволит сохранить документ, но направление на учет такого 

документа будет недоступно. В случае выявления предупреждений будет доступно сохранение, 

направление на постановку на учет такого документа. 

 

Рисунок 6. Модальное окно «Результат проверки на нарушения» 

В случае формирования сведений о принимаемом БО на основании позиции плана-графика, в которой не 

была указана детализация по КБК, при формировании принимаемого БО на вкладке «Расшифровка 

бюджетного обязательства» (Рисунок 5) не будут добавлены строки с КБК. Для указания КБК необходимо 

самостоятельно добавить строки в расшифровку на основании КБК из итоговых показателей плана закупок. 

Для этого на вкладке «Расшифровка бюджетного обязательства» необходимо перейти по гиперссылке 

«Создать новую строку расшифровки обязательства».  

В появившейся строке необходимо нажать на пиктограмму « ». После чего откроется модальное окно 

«Выбор КБК из Итоговых показателей плана закупок» (Рисунок 7), которое будет содержать список КБК, 

доступных для ввода в качестве расшифровки принимаемого БО. 
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Рисунок 7. Модальное окно «Выбор КБК из Итоговых показателей плана закупок» 

Далее необходимо осуществить выбор КБК посредством установки чек-бокса и нажать на кнопку 

«Выбрать». После этого в расшифровке принимаемого БО добавятся строки с выбранными КБК. 

Необходимо заполнить оставшиеся поля и сохранить проект принимаемого БО. 

После завершения подготовки проекта принимаемого БО, документ будет отображаться  

на вкладке «Проекты» списковой формы реестра принимаемых БО (Рисунок 8). Документ будет 

отображаться с пометкой «Новое». Также будет доступна возможность редактирования сведений 

принимаемого БО и удаления сформированного проекта. 

3.2. Направление в Федеральное казначейство сведений о принимаемом БО на постановку на учет 

Для направления сведений о принимаемом БО в подсистему управления расходами государственной 

интегрированной информационной системы управления общественными финансами «Электронный 

бюджет» (далее – ПУР ЭБ) для постановки на учет необходимо открыть контекстное меню проекта 

принимаемого БО и выбрать пункт «Направить на постановку на учет». 
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Рисунок 8. Вкладка «Проекты» 

После чего откроется печатная форма сведений принимаемого БО. Необходимо проверить корректность 

указанной информации, установить признак подтверждения, нажать кнопку «Подписать и направить» для 

подписания сведения электронной подписью (Рисунок 9). 
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Рисунок 9. Печатная форма сведений о ПБО 

После подписания документа «Сведения о бюджетном обязательстве» сведения о принимаемом БО 

направляются на постановку на учет в Федеральное казначейство и отображаются на вкладке «Сведения, 

направленные для постановки на учет». После получения от ПУР ЭБ ответа об успешном получении 

сведений, документ будет отображаться на той же вкладке, но статус документа будет установлен  

в значении «Получено Федеральным казначейством. В обработке» (Рисунок 10). 

 

Рисунок 10. Вкладка «Сведения направлены для постановки на учет» 

По результатам проверки сведений о принимаемом БО в ПУР ЭБ в ЕИС автоматически поступит результат 

постановки на учет таких сведений. В зависимости от результата проверки сведения о принимаемом БО 

будут размещены на вкладке «Сведения, не поставленные на учет» или на вкладке «Сведения, 

поставленные на учет». 

3.3. Создание изменения сведений о принимаемом БО в случае отказа в постановке на учет 

В случае, если от ПУР ЭБ по сведениям о принимаемом БО был получен протокол с указанием выявленных 

несоответствий, заказчик может внести изменения в сведения о принимаемом БО в ЕИС и направить новую 

редакцию сведений о принимаемом БО в ПУР ЭБ. 
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Для устранения выявленных несоответствий необходимо перейти в реестре принимаемых БО на вкладку 

«Сведения, не поставленные на учет» и в контекстном меню выбрать пункт «Создать изменение сведений 

о БО» (Рисунок 11). 

 

Рисунок 11. Пункт контекстного меню «Создать изменение сведений о БО» 

После этого откроется форма создания принимаемого БО, аналогичная форме при создании первичных 

сведений о принимаемом БО. Необходимо внести изменения в сведения БО и направить новую редакцию 

в ПУР ЭБ. 

3.4. Особенности формирования сведений о принимаемом БО на основании особой позиции плана-

графика закупок 

Для формирования сведений о принимаемом БО доступны как обычные позиции плана-графика, так и 

особой закупки с типом «п. 7 ч. 2 ст. 83 44-ФЗ». Процесс формирования и постановки на учет сведений о 

принимаемом БО на основании особой позиции плана-графика закупок аналогичен процессу 

формирования сведений о принимаемом БО на основании обычных закупок с учетом особенностей, 

приведенных ниже. 

Для одной особой закупки может формироваться несколько сведений о принимаемом БО. При 

формировании таких сведений заказчику доступно редактирование суммы в блоке «Реквизиты документа-

основания». При этом необходимо учитывать, что общее суммарное значение этих сумм по всем 

сведениям о принимаемых БО в рамках одной особой закупки не должно превышать сумму в самой 

особой закупке по соответствующему идентификационному коду закупки. 

Кроме того, если в особой закупке присутствует детализация по КБК, то при формировании нескольких 

принимаемых БО по такой закупке необходимо также учитывать, что общая сумма в расшифровке всех 

принимаемых БО в разрезе по КБК не должна превышать сумму по тому же КБК в особой закупке. 

4. Работа с принятыми бюджетными обязательствами 

В разделе 4.1 приведено описание формирования сведений о принятых БО. В разделе 4.2 приведено 

описание процесса подписания сведений и направления их на постановку на учет. В разделе 4.3 описан 

процесс внесения изменений в сведения.  



Наименование ИС ЕДИНАЯ ИНФОРМАЦИОННАЯ СИСТЕМА В СФЕРЕ ЗАКУПОК 

Название документа Краткое руководство пользователя по работе с функционалом единой информационной 

системы в сфере закупок в части формирования сведений о принятых и принимаемых 

бюджетных обязательствах 

Код документа  Стр. 13 

 

4.1. Создание сведений о принятом бюджетном обязательстве 

Для создания сведений о принятом БО при формировании информации о контракте требуется выполнение 

следующих условий: 

 организация входит в список организаций, для которых установлено требование о формировании 

бюджетного обязательства при размещении информации о контракте (его изменении) или 

информации о расторжении контракта; 

 источником финансирования является Федеральный бюджет; 

 цена контракта не равно нулю. 

Для создания сведений о принятом БО необходимо пройти авторизацию в личном кабинете ЕИС с 

полномочием «Заказчик». 

Для того, чтобы сформировать сведения о принятом БО, в личном кабинете заказчика необходимо перейти 

на вкладку «Реестры» и выбрать пункт «Реестр контрактов». При этом откроется страница «Реестр 

контрактов» (Рисунок 12). 

 

Рисунок 12. Реестр контрактов 

Формирование сведений о принятом бюджетном обязательстве осуществляется до направления сведений 

о контракте на контроль, который выполняется в соответствии с постановлением Правительства 

Российской Федерации от 28.11.2013 № 1084. 

Для формирования сведений о принятом БО необходимо перейти на страницу формирования сведений о 

контракте. На странице формирования сведений о контракте необходимо нажать на гиперссылку 

«Сформировать сведения о БО» (Рисунок 13).  

 

Рисунок 13. Гипрессылка «Сформировать сведения о бюджетном обязательстве» 

После чего отобразится страница формирования сведений о принятом бюджетном обязательстве (Рисунок 

14). 
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Рисунок 14. Страница формирования сведений о принятом бюджетном 
обязательстве. Вкладка «Общая информация» 

Вкладка «Общая информация» будет частично предзаполнена, при этом часть полей будет доступна  

для редактирования. При необходимости есть возможность внести изменения и заполнить обязательные 

поля вкладки «Общая информация». 

Для перехода на вкладку «Расшифровка обязательства» необходимо нажать на кнопку «Далее» (Рисунок 

14). После чего необходимо заполнить блок «Расшифровка обязательства» (Рисунок 15). 
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Рисунок 15. Страница формирования средств о бюджетном обязательстве. Вкладка 
«Расшифровка обязательства» 

На вкладке «Расшифровка бюджетного обязательства» необходимо заполнить все требуемые поля и 

нажать на кнопку «Готово». При нажатии кнопки «Готово» осуществляется переход на вкладку 

«Документы» информации о контракте. Сформированные сведения о бюджетном обязательстве 

отобразятся в карточке контракта на вкладке «Документы» в блоке «Сведения о бюджетном 

обязательстве» (Рисунок 16). 

 

Рисунок 16. Информация о контракте. Вкладка «Документы» 
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4.2. Направление в Федеральное казначейство сведений о принятом БО на постановку на учет 

Для постановки на учет бюджетного обязательства на странице формирования бюджетного обязательства 

необходимо нажать на гиперссылку «Отправить в ФК» (Рисунок 17) или в карточке контракта на вкладке 

«Документы» в контекстном меню Сведений о бюджетном обязательстве выбрать пункт «Подписать и 

направить в ФК» (Рисунок 18). 

 

Рисунок 17. Гиперссылка «Отправить в ФК» 

 

Рисунок 18. Информации о контракте, вкладка «Документы», пункт «Подписать и 

направить в ФК» контекстного меню Сведений о бюджетном обязательстве 

При отсутствии нарушений в заполнении полей отображается печатная форма размещения информации. 

В случае если сведения о БО формировались на основании информации о контракте, осуществляется 

одновременное подписание сведений о БО и информации о контракте. 

По нажатию кнопки «Подписать и направить» система формирует пакет для отправки сведений о БО в ПУР 

ЭБ. Сведения о БО переходят в статус «Направлены на учет». 

Если сведения о БО формировались без изменения сведений о контракте, то осуществляется подписание 

только сведений о БО и отправка пакета со сведениями о БО в ПУР ЭБ. 

В ответ на направленные для постановки на учет сведения о БО из ПУР ЭБ может быть направлен один из 

следующих документов: «Извещение о постановке на учет», «Протокол несоответствия 221н». 
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Полученные документы будут отражены в карточке контракта на вкладке «Документы». 

Если получено «Извещение о постановке на учет» система меняет статус сведений о БО на «Поставлены на 

учет»  

В случае получения «Протокола о несоответствии 221н» или квитка о технической ошибке система меняет 

статус сведений о БО на «Не поставлены на учет». 

4.3. Внесение изменений в сведения о принятом бюджетном обязательстве 

Для внесения изменений в сведения о БО без изменения сведений о контракте, в информации о контракте 

на вкладке «Документы» в контекстном меню сведений о БО необходимо выбрать пункт «Изменение 

сведений о БО» (Рисунок 19). 

 

Рисунок 19. Информация о контракте, вкладка «Документы», контекстное меню 

сведений о БО 

Формируется новая версия сведений о БО, отображается страница формирования сведений о БО со 

значением поля «Номер БО», увеличенным на единицу, и текущей датой в поле «Дата документа» (Рисунок 

20). 
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Рисунок 20. Блок «Общая информация» при внесении изменений в сведения о БО 

Необходимо внести изменения и нажать на гиперссылку «Отправить в ФК». После направления новой 

версии документа в ПУР ЭБ данная версия становится действующей, предыдущая версии документа 

переходит на статус «Недействующая редакция». Процесс постановки на учет изменений принятого БО 

аналогичен процессу, описанному в п. 4.2.  

 

 




